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一、操作须知 

1.1 标准化工作流程 

系统包含的标准化工作流程如下： 

 

系统流程与《上海市化学建材行业协会团体标准管理办法》协调一致，完整的

标准化工作流程及管理规定参见该“办法”。 

《上海市化学建材行业协会团体标准管理办法》在本平台“政策文件-协会文件”

目录下，配套表单在该“办法”文末。 

1.2 其它事项 

系统可能在个别浏览器下会出现局部问题，为了您有更好的系统体验建议使用

“360 安全浏览器极速模式、Microsoft Edge 浏览器”。 

二、注册及登录 

2.1 注册 

1、点击 http://std.shhjxh.com/index.asp；进入系统首页，选择“注册”入口进入，如

下图所示： 

http://std.shhjxh.com/index.asp


 

 

                                                                           
 

第 2 页 共 9 页 

 

 

 

2、请按照注册要求填写账号信息、联系信息。 

3、密码设置 “长度 6~20 字符，建议包含大小字母、数字、特殊符号”。 

2.2 注册资料审核 

注册申请审核是自动的，如注册未通过，请按照信息中反馈的审核意见，重新

提交注册申请。 
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2.3 用户登录 

1、用户请使用注册申请的账号及密码通过上海市化学建材行业协会标准化平

台“登录”，填下账号、密码和验证码进入系统，如下图所示： 

 

 

2、用户登录成功后，进入管理页面，点击“标准管理”，进行相关工作，如下

图所示： 
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三、标准管理 

3.1 立项 

1、点击“标准管理”——“新建标准”，填写项目信息：名称、起止年限、承

担单位、负责人等相关内容，并提交立项申请书，等待审批，如下图所示： 

 

2、通过项目形式审查后，工作人员选择评审专家组成评审小组，每位专家根据

立项申请书，确认通过与否，如有附件资料也一并上传，如下图所示： 
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3、项目专审后，由标委会工作人员根据专家意见确认通过与否，通过的录入项

目编号，并上传立项结果确认函，请关注项目进度，如下图所示： 
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3.2 起草 

1、在确认标准立项通过后，标准进入起草阶段，起草阶段要完成下一阶段即“征

询意见”前的所需的资料； 

2、征询意见资料准备完成后，项目组根据要求，填写相关信息：拟征询意见时

间、建议定向征求意见专家等，并按照要求上传相关附件资料：征求意见稿、编制

说明（征求意见稿）、征求意见反馈表、团体标准征求意见函等，提交后等待审批，

如下图所示： 
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3.3 征求意见 

1、上传征求意见前所需资料后，请等待标委会形式审查、协会领导审批，请关

注项目进度，如下图所示： 

 

 

2、征询意见完毕后，根据征求的意见对标准进行完善，完成标准送审相关文件：

意见汇总处理表（征询意见阶段）、送审稿、编制说明（送审稿）、送审稿审查会

ppt 等其他文件，提交后等待审批，如下图所示： 
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3.4 送审稿审查 

送审文件提交后，经标委会形式审查、协会领导审批，标委会线下组织送审稿

审查会，完成审查会会议纪要、审查意见、签到表等文件。 

 

3.5 批准 

1、送审稿审查完，编制组按照审查意见完善标准，形成送审材料，主要包含：
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意见汇总处理表（审查阶段）、报批搞、编制说明（报批稿）、团体标准指标与要

求项目公开表、团体标准承诺执行单位或企业名单表等相关资料，提交后等待审批，

如下图所示： 

 

3.6 发布 

报批稿通过审批流程后，标准正式发布，然后标委会需将标准在上海平台和全

国平台公开，公开后将正式文本反馈给编制组。 

 

 


